ANLEITUNG GOOGLE KALENDER

Wer schon ein GOOGLE Konto besitzt muss sich nur Gber
www.google.de anmelden und wer noch kein GOOGLE Konto besitzt
muss sich GUber www.google.de neu registrieren. Hier konnt Ihr Euch
eine neue Gmail-Adresse zulegen oder lieber Eure aktuelle E-Mail-
Adresse verwenden.

Nach der Anmeldung landet Ihr auf der GOOGLE Startseite und
konnt oben auf Kalender klicken

Im Kalendermeni auf Meine Kalender gehen und dann Neuen
Kalender erstellen
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Neuen Kalender einrichten, unter Kalendername bitte ATS eintragen

Google

Neuen Kalender einrichten
Kalenderdetails

« Zuriick zum Kalender Kalender einrichten = Abbrechen

Kalendername ATS

Beschreibung



5. Weiter unten, unter bestimmte Personen freigeben
atskalender@gmail.com eintragen

Flr bestimmte Personen freigeben

Person

atskalender@gmail.com

6. Noch eine Einstellung, unter Berechtigungseinstellung Anderungen
vornehmen UND Freigabe verwalten klicken.

7. Zuletzt Alles abspeichern unter Kalender einrichten.

8. Jetzt kdnnen die Termine im Kalender eingetragen werden, bitte auf
den gewiinschten Tag klicken und den Fahrernamen eintragen und
unter Kalender ATS auswahlen. Dadurch kénnt Ihr den GOOGLE-
Kalender auch privat nutzen, denn nur ATS-Termine sind fiir uns

sichtbar.



